Belangrijke aanpassingen / verbeteringen Office 2010

Hieronder tref je een aantal aanpassingen / verbeteringen aan voor Office 2010, waardoor het nog gemakkelijker  wordt met dit pakket te werken.

Lint 

In elk programma van Office 2010  kan het gehele Lint via de opties aangepast worden. Hier kun je dan zelf per tabblad items toevoegen en items verwijderen. Tevens kun je zelf nieuwe tabbladen en groepen maken en hieraan je eigen items toevoegen. 


Windows Live, SkyDrive & Office 2010

SkyDrive is een onderdeel van Windows Live. Met een Live ID krijg je toegang tot deze SkyDrive wat inhoudt, dat iedereen van een gratis online harde schijf met 25 Gb opslagruimte gebruik kan maken. Het online bewaren of uitwisselen van bestanden is daardoor erg  gemakkelijk geworden. Overal waar je Internet  hebt, heb je dus toegang tot je bestanden. Met Windows Live SkyDrive kun je presentaties, werkstukken, plannen, documenten, filmpjes, foto’s, muziek en andere bestanden snel en veilig met anderen delen. SkyDrive is als het ware een USB-stick, die je niet kunt vergeten of kwijtraken.  Je hebt alleen een Live-ID en Internet nodig. Op Windows Live SkyDrive kun je drie soorten mappen aanmaken: 

· Persoonlijke mappen, die  alleen toegankelijk zijn voor jou als gebruiker.
· Gedeelde mappen, die je samen met andere gebruikers deelt, die jij zelf bepaalt.

· Openbare mappen, die voor iedereen toegankelijk zijn.
Elke map op SkyDrive heeft een uniek webadres, zodat je de koppeling bij je Favorieten kunt opslaan of makkelijk kunt invoegen in e-mail en andere documenten. 

In Windows 7 kun je deze opslagruimte via Windows Verkenner, Word 2010, Excel 2010 of PowerPoint 2010 op eenvoudige wijze openen. Daarbij kun je gebruik maken van Office 2010 op je eigen computer of een eenvoudige Office 2010 Webapp-versie op Internet.

ODF & PDF ondersteuning
In Office 2010 worden de bestandsformaten ODF (Open Office) en PDF ondersteund. Beide bestandsformaten zijn in Office 2010 dan ook standaard aanwezig. 

Printen
In de verschillende programma's zijn de printopties opnieuw ingedeeld. Na het klikken op de Printoptie wordt er automatisch een afdrukvoorbeeld naast de printopties getoond. Hier kun je dan in- en uitzoomen en navigeren, als er meerdere pagina's zijn. 

Screen-shot 
In de verschillende Office programma's is nu een 'screenshot tool' beschikbaar waarmee je snel een schermafdruk van een gedeelte van het scherm kunt maken. 


WordArt
WordArt is nu in de verschillende Office programma's gelijk aan WordArt, zoals beschikbaar in PowerPoint 2007. 

Afbeeldingen
Er zijn een aantal nieuwe opties toegevoegd voor het bewerken van ingevoegde afbeeldingen, die beschikbaar zijn in onder andere Word, Outlook en PowerPoint. In de werkbalk bij het bewerken van een afbeelding is bijvoorbeeld een nieuwe optie genaamd 'Background Removal'. Met deze functie kun je bijvoorbeeld een foto met daarop een voorwerp  “vrij maken”. Word knipt dan het betreffende voorwerp  uit en verwijderd de rest van de afbeelding. 

PowerPoint 2010

Specifiek nieuw in PowerPoint is de mogelijkheid om een video te maken van een presentatie. Deze wordt dan opgeslagen als .wmv inclusief eventuele toegevoegde effecten. Bij het maken van een video heb je de keuze uit drie opties, Computer en HD (1024 x 768), Internet en DVD (640 x 480) en Portable devices (320 x 240). 

YouTube video's insluiten
Bij het maken van presentaties kun je nu eenvoudig video's invoegen van online videowebsites zoals YouTube. Via de Video button, in de werkbalk onder de tab ‘invoegen’, is er hiervoor een optie toegevoegd genaamd "Video from Web Site". 

