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FACILITAIR MEDEWERKER

OPLEIDINGSFOLDER 2011

KWALIFICATIEDOSSIER 2010

Educatieve Uitgeversgroep BV (De Toerist / De Dienst) baseert haar competentiegericht studiemateriaal op:
- beroepsgerichte exameneisen (kerntaken en werkprocessen)
- beroepsondersteunende exameneisen (talen, rekenen, LLB)

Op deze pagina zijn de exameneisen per uitstroomdifferentiatie weergegeven.
Op de volgende pagina staan de studiematerialen met de bhijbehorende exameneisen (alleen niveau 2).

Ma Uitstroomdifferentiatie
2 EIEV) Facilitair medewerker 2
FH 94180 Facilitair leidinggevende 4

Beroepsgerichte exameneisen

3200
6400

1,234

Kerntaak 1: Beheert gebouwen en apparatuur
1.1. Voert schoonmaakwerkzaamheden uit
1.2. Verzorgt textiel
1.3. Beheert textiel
1.4. Gebruiksklaar maken / houden van diverse apparatuur
1.5. Richt beschikbare ruimtes in en beheert deze
1.6. Signaleert onveilige situaties
1.7. Voert activiteiten op het gebied van risicopreventie uit
1.8. Voert toelatingsbeleid uit
1.9. Voert brand- en sluitrondes uit
1.10. Codrdineert de uitvoering van beveiligingstaken
Kerntaak 2: Bereidt voedingscomponenten en voert cateringwerkzaamheden uit
2.1. Treft voorbereidingen voor de bereiding van voedingscomponenten en verkoop
2.2. Informeert en begeleidt cliénten en gasten bij de menukeuze
2.3. Bereidt (warme en brood-)maaltijden
2.4. Bereidt huishoudelijke dranken en distribueert deze
2.5. Geeft dranken en gerechten uit en distribueert deze
2.6. Stelt menuplannen samen
2.7. Ontwerpt en implementeert de routing van de keuken
Kerntaak 3: Ondersteunt het secretariaat en faciliteert de organisatie van bijeenkomsten
en evenementen
3.1. Sorteert en verwerkt inkomende en uitgaande post
3.2. Voertreceptiewerkzaamheden uit
3.3. Voert licht administratief werk uit
3.4. Voertvergaderservice uit
3.5. Faciliteert de organisatie van evenementen
Kerntaak 4: Beheert de voorraad en verzorgt de logistiek
Onderhoudt de voorraad
4.2. Vraagt offertes op en selecteert leveranciers
4.3. Bestelt materialen en middelen
4.4. Neemt goederen in ontvangst en slaat deze op
4.5. Zorgtvoor de interne goederenstroom
Kerntaak 5: Geeft leiding en voert beheerstaken uit
5.1. Maakt een afdelingsplan
5.2. Maakt een personeelsplanning
5.3. Maakt analyses voor begrotingen en doet voorstellen
5.4. Bewaakt budgetten
5.5. Ondersteunt bij de werving en selectie van nieuwe medewerkers
5.6. Voert functionerings- en beoordelingsgesprekken
5.7. Planten verdeelt de werkzaamheden
5.8. Begeleidt medewerkers en stuurt medewerkers aan
5.9. Motiveert en stimuleert samenwerking in het team
5.10. Bewaakt en evalueert processen en procedures op de werkvloer
5.11. Voert werkoverleg
5.12. Rapporteert aan het management
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