DOCENTENHANDLEIDINGEN GRATIS DOWNLOADEN VIA WWW.UITGEVERSGROEP.NL > DIGIPLEIN
Met ingang van de competentiegerichte leerlijn worden de docentenhandleidingen alleen nog maar digitaal verstrekt. Op ons digitaal leermiddelenplein ‘Digiplein’ zijn alle handleidingen verzameld en opengesteld voor docenten. Voordelen hiervan zijn:

· Je hebt meteen beschikking over de gewenste handleiding

· Je kunt onderdelen uit de handleiding (bv. invullijsten) gemakkelijk vermenigvuldigen

· Het is gratis!

Hoe kun je de docentenhandleidingen downloaden?

Stap 1. Registreren

De docentenhandleidingen zijn te downloaden op Digiplein. Digiplein is onderdeel van www.uitgeversgroep.nl. Om Digiplein te kunnen gebruiken moet je de volgende stappen ondernemen:

1. Registreer jezelf als docent: ga naar www.uitgeversgroep.nl, klik op de link ‘Registreer’ in het rechtergedeelte van de homepage onder Digiplein. 
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2. Je vult je gegevens in: Naam, Type (kies hier voor Docent), E-mailadres en Wachtwoord (+ Herhaal wachtwoord). Vervolgens klik je op de knop Registreren om je gegevens te verzenden. 
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3. Je wordt automatisch doorgelinkt naar Mijn Digiplein > Mijn Licenties /sites. Hier zie je dat je nog even moet wachten op goedkeuring van je docentenaccount voor je de ondersteunende leermiddelen van Digiplein kunt bekijken.
4. In je mailbox ontvang je een mailtje met je inloggegevens (e-mailadres en wachtwoord dat je hebt gebruikt / gekozen bij je registratie). Let op: de e-mail kan in je ‘ongewenste post’ terecht komen.

5. Je registratie wordt gecontroleerd. Deze goedkeuringsprocedure neemt max. 3 werkdagen in beslag. Je kunt in deze periode wel al inloggen op Digiplein, je hebt alleen dus nog geen goedkeuring om ondersteunende leermiddelen(waaronder de docentenhandleiding) in te kunnen zien.
6. Na goedkeuring van je account heb je inzage in alle ondersteunende leermiddelen van Digiplein.
Stap 2. Gebruik van Digiplein
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Na inloggen kom je binnen op ‘Mijn Digiplein’. Hier kun je uit een aantal opties kiezen:

Rechtermenu ‘Digiplein’
a. Mijn profiel
b. Mijn Edupas

c. Mijn licenties / sites                    
d. Licentie activeren

e. Licentie bestellen
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Linkermenu 
a. Mijn profiel

b. Zoek op boekcode

c. Zoek op ISBN

d. Mijn bibliotheek                                                        
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Stap 3. Handleiding zoeken
Docentenhandleidingen zijn gekoppeld aan boeken. Via ‘Zoek op boekcode’ (in het midden gedeelte of in het linkermenu) of ‘Zoek op ISBN’ krijg je zoekresultaten in beeld. Boekcodes zijn bijvoorbeeld RZN VKR 9, DUI 2 of VMBO BB 4. ISBN’s zijn 13-cijferige getallen (zonder tussenliggende streepjes in te vullen). Het zoekresultaat geeft de volgende items weer van het boek: ISBN, titel, ondertitel, druk, prijs, leermiddelen en bestellen.

Onder ‘leermiddelen’  staan twee icoontjes: Ondersteuning (links) en Bibliotheek (rechts).
1. Klik op ‘Ondersteuning’.

2. Alle bestanden die aan het betreffende boek gekoppeld zijn worden nu getoond.

3. De docentenhandleiding is een bestand dat valt onder de categorie Docenten (beveiligde bestanden) en heeft een duidelijke bestandsnaam, bv. DUI 2, 2e druk, docentenhandleiding.

4. Naast titel worden ook type en grootte van de bestanden beschreven en kun je bij ‘actie’ op het vergrootglas klikken om een document te downloaden.

5. Klik op het vergrootglas en kies voor ‘Opslaan’ of ‘Openen’  van het bestand.
