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BESTELLEN

betaalbaar gestructureerd praktijkgericht examengericht

Aanbod studiematerialen

ECONOMIE & MANAGEMENT

STudIEMATERIALEN 2011

uitgangspunten studiematerialen

•	De studieboeken zijn bronnen- en werkboek in één.
•	Alle studieboeken bevatten theorie met verwerkingsopdrachten en een competentieopdracht 

(praktijk opdracht).
•	Bij elk studieboek zijn ondersteunende digitale materialen aanwezig op Digiplein (digitaal 

leermiddelenplein) voor:
- Docenten: toetsen, powerpoints, examenoverzichten, toetsbeoordelingen, etc.
- Docenten en studenten: fi lms, links, invulformulieren, extra opdrachten, etc.

MFA: Management: Financiën & Administratie
MFA 0 Introductie fi nanciën & administratie
MFA 1 Financiële administratie
MFA 2 Kosten en opbrengsten
MFA 3 Financiering
MFA 4a Computerboekhouden Exact Online
MFA 4b Computerboekhouden Exact voor Windows

MFR: Management: Facilitair & Recht 
MFR 1 Recht, verzekeringen en belastingen
MFR 2 Facilitair plan

MMS: Management: Marketing & Sales
MMS 0 Introductie marketing & sales
MMS 1 Marktonderzoek
MMS 2 Marketingmix
MMS 3 Promotieplan
MMS 4 Sales (nieuw vanaf 2012)

MPO: Management: Personeel & Organisatie
MPO 0 Introductie personeel & organisatie
MPO 1 Personeelsmanagement
MPO 2 Werving & selectie

MLO: Management: Leidinggeven & Ondernemen
MLO 1 Het afdelingsplan
MLO 2 Het ondernemingsplan

Oefenbundels Management Vaardigheden
OMV 1 Oefenbundel management theorie
OMV 2 Oefenbundel management praktijk
KGT Kengetallen (nieuw vanaf 2012)

digiplein
DIG De studiematerialen worden ondersteund door de schooljaarlicentie digiplein 

(zie binnenzijde folder).
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MEER INFORMATIE Contactpersoon: Jeroen van Esch, j.vanesch@uitgeversgroep.nl

HOMESITE
HOMESITE
Uitgeversgroep.nl  is de nieuwe homesite van de Educatieve 
Uitgeversgroep (De Toerist en De Dienst). Op deze site is het 
volgende te vinden:

1  Inloggen op Digiplein (digitaal leermiddelenplein van de 
Uitgeversgroep)

2  Registreren op Digiplein
3  Nieuwsberichten van de uitgeverij
4  Navigatiebalk
5  Webshop: zoeken, vinden & bestellen
6  Productinformatie over het aanbod. De diverse buttons 

hebben een onderverdeling in niveau en vakken
7  Informatie over de Educatieve Uitgeversgroep
8  Productinformatie over het aanbod
9  Bestelinformatie
10  Digiplein: zoeken & vinden van leermiddelen
11  Zoeken in website
12  Contactgegevens
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dIGIPLEIN
Op Digiplein (ons digitaal leermiddelenplein) is het volgende 
te vinden:

1  Je bent ingelogd op Digiplein
 a. Profi el bewerken
 b. Studentenvolgsysteem
 c. Direct naar de diverse onderwijssites
 d. Licentie activeren (studenten)
 e. Licentie bestellen (studenten)

2  Nieuwsberichten van de uitgeverij
3  Navigatiebalk
4  Profi el bewerken
5  Bestanden per boek: Na invulling boekcode (zie kaft/

titelpagina) worden de digitale bestanden voor dit boek 
getoond

6  Bestanden per boek: Na invulling ISBN (zie kaft/
titelpagina) worden de digitale bestanden voor dit boek 
getoond

7  Persoonlijke bibliotheek
8  Informatie over de Uitgeversgroep
9  Productinformatie over het aanbod
10  Bestelinformatie
11  Digiplein: zoeken & vinden van leermiddelen
12  Zoeken in website
13  Contactgegevens
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MPO:   MANAGEMENT, PERSONEEL & ORGANISATIE MFR:   MANAGEMENT, FACILITAIR & RECHT

C G O - st  u d iematerialen          
E C O N O M I E  &  management          

MMS:   MANAGEMENT, MARKETING & SALES

MFA:   MANAGEMENT, FINANCIËN & ADMINISTRATIE

HDHDH
H

HDHDH
H

HDHDH
H

MFA 0
Introductie financiën & 
administratie
Druk: 1
€ 27,50
ISBN: 978-94-002-0067-8

•	 Introductie financieel
•	 Kostprijs en verkoopprijs
•	 Dagboeken
•	 Debiteuren Crediteuren
•	 Advisering management
 
 
 

MMS 0
Introductie marketing & 
sales
Druk: 1
€ 22,50
ISBN: 978-94-002-0073-9

MPO 0
Introductie personeel & 
organisatie
Druk: 1
€ 19,50
ISBN: 978-94-002-0063-0

HDHDH
H

HDHDH
H

HDHDH
H

MMS 1
Marktonderzoek

Druk: 1
€ 21,50
ISBN: 978-94-002-0074-6

MPO 1
Personeelsmanagement

Druk: 1
€ 22,50
ISBN: 978-94-002-0064-7

MFA 1
Financiële administratie

Druk: 1
€ 26,50
ISBN: 978-94-002-0068-5

HDHDH
H

HDHDH
H

HDHDH
H

MMS 2
Marketingmix

Druk: 1
€ 23,50
ISBN: 978-94-002-0075-3

MPO 2
Werving & Selectie

Druk: 1
€ 22,50
ISBN: 978-94-002-0065-4

MFA 2
Kosten en opbrengsten

Druk: 1
€ 26,50
ISBN: 978-94-002-0069-2

HDHDH
H

HDHDH
H

HDHDH
H

HDHDH
H

HDHDH
H

HDHDH
H

MMS 3
Promotieplan

Druk: 1
€ 21,50
ISBN: 978-94-002-0076-0

MFR 1
Recht, verzekeringen en 
belastingen
Druk: 1
€ 19,50
ISBN: 978-94-002-0081-4

MFA 3
Financiering

Druk: 1
€ 24,50
ISBN: 978-94-002-0070-8

MMS 4
Sales

Druk: 1
€ 21,50
ISBN: 978-94-002-0077-7

MFR 2
Facilitair plan

Druk: 1
€ 20,50
ISBN: 978-94-002-0082-1

MFA 4A
Computerboekhouden 
Exact online
Druk: 1
€ 23,50
ISBN: 978-94-002-0071-5

Licentie DIG EOL: € 10,-
ISBN: 978-90-8710-886-1
Behorende bij MFA 4A
Licentie voor 90 dagen

•	 Introductie marketing
•	 Bedrijfsformule
•	 Marketinginstrumenten
•	 Verkooppresentatie
•	 Advisering management 

 
 
 

•	 Introductie P&O
•	 Werkplek
•	 Functiebeschrijving
•	 Regelgeving
•	 Advisering management

 
 

•	 Marketingnetwerk
•	 Doelgroepsegmentatie
•	 Positionering
•	 Marktonderzoek
•	 Advisering management 

 
 
 

•	 Personeelsmanagement
•	 Functioneringsgesprek 
•	 Werkoverleg 
•	 Personeelsplanning
•	 Advisering management

 
 

•	 Journaalposten
•	 Grootboekrekeningen
•	 Kolommenbalans
•	 Resultaat bepalen
•	 Advisering management
 
 
 

•	 Promotie-instrumenten
•	 Doelgroepen
•	 Planning
•	 Begroting
•	 Advisering management

 

•	 Recht en regelgeving
•	 Bedrijfsverzekeringen
•	 Belastingen
•	 Heffingen
•	 Advisering management

 
 

•	 Balans
•	 Financiering
•	 Liquiditeitsbegroting
•	 Kengetallen 
•	 Advisering management

•	 Verkoopinstrumenten
•	 Doelgroepen
•	 Planning
•	 Begroting
•	 Advisering management

Nieuw boek vanaf 2012

•	 Huisvesting
•	 Veiligheid 
•	 Onderhoud
•	 Facilitair plan
•	 Advisering management

MFA 4B
Computerboekhouden
Exact voor Windows 3.2
Druk: 1
€ 24,50
ISBN: 978-94-002-0072-2

•	 Marketinginstrumenten
•	 Profilering
•	 Planning/begroting
•	 Marketingplan
•	 Advisering management

 

•	 Werving personeel
•	 Sollicitatiegesprek
•	 Selectie personeel
•	 Inwerkplan
•	 Advisering management

 

MLO:   MANAGEMENT, LEIDINGGEVEN & ONDERNEMEN OMV:   OEFENBUNDELS MANAGEMENT VAARDIGHEDEN

HDHDH
H

MLO 1
Het afdelingsplan

Druk: 1
€ 17,50
ISBN: 978-94-002-0083-8

HDHDH
H

MLO 2
Het ondernemingsplan

Druk: 1
€ 21,50
ISBN: 978-94-002-0084-5

HDHDH
H

OMV 1
Oefenbundel theorie

Druk: 1
€ 20,50
ISBN: 978-94-002-0597-0

HDHDH
H

HDHDH
H

OMV 2
Oefenbundel praktijk

Druk: 1
€ 22,50
ISBN: 978-94-002-0066-1

KGT
Kengetallen

Druk: 1
€ 19,50
ISBN: 978-94-002-0598-7

•	 Trends/ontwikkelingen
•	 Kwaliteitszorg
•	 Begroting en budget
•	 Afdelingsplan
•	 Advisering management

 

•	 Ondernemingsplan Uit-
stroomtoets niveau 4

•	 Manager vaardigheden 
•	 Integratie afdelingsplannen
•	 Advisering management

 
 

•	 Gesprekstechnieken
•	 Sollicitatiegesprek
•	 Functioneringsgesprek
•	 Beoordelingen

 
 

•	 Kengetallen
•	 Prijzen
•	 Bedrijfsvergelijkingen
•	 Hulp voor plannen
•	 Advisering management

•	 Oefenmateriaal 
•	 4 managementgebieden 
•	 Multiple choice vragen
•	 Casuïstiek
•	 Advisering management

 

•	 Kosten/opbrengsten
•	 Budgetteren
•	 Exploitatiebegroting
•	 Tip: ECDL Excel
•	 Advisering management 

 
 
 

OPLEIDINGSMODEL
Uren per 
week

Branche LEERJAAR 1 LEERJAAR 2/3 LEERJAAR 3/4

Beroepsgericht 10/16 Per opleiding verschillend Zie specifieke folders

Beroeps-
ondersteunend

10/16 Economie & Management Deze folder
Rekenen Zie specifieke folder: 	 Rekenen
Nederlands Zie specifieke folder: 	 Nederlands
Moderne vreemde talen Zie specifieke folders: 	 Engels, Duits, Frans, Spaans, Italiaans
ICT Zie specifieke folder: 	 ICT

LLB 2/4 Burgerschap
Zie specifieke folder: 	 LLBLeren & Loopbaan

TOETSING
DIGIPLEIN (Digitaal leermiddelenplein)

ALLEEN VOOR DOCENTEN VOOR DOCENTEN EN STUDENTEN

GRATIS registreren op: 
www.uitgeversgroep.nl 

Digiplein
•	 Docentenhandleidingen
•	 Oefentoetsen per boek
•	 MC-vragen per hoofdstuk
•	 Powerpoints (samenvattingen)
•	 Toetsbeoordelingen

Docententrainingen
•	 Zie: www.uitgeversgroep.nl

€ 15,00 
ISBN: 978-90-5650-814-2

Digiplein
•	 Ondersteunende leermiddelen
•	 Virtuele bedrijven
•	 Kengetallen

Praktijkmaterialen 
•	 Kengetallenboek

Software (koppeling met boek(en))
•	 Exact Online of Exact voor Windows
•	 Tip: ECDL (ECD-boeken waaronder Excel)

De competentieopdrachten in de boeken  
(basis en gevorderd) en de MC-toetsen en 
oefentoetsen op Digiplein zijn te gebruiken 
als diagnostisch toetsmateriaal.

De (door ons ontwikkelde) examengerichte  
toetsen zijn via www.examenwerk.nl van  
Kenwerk verkrijgbaar.

•	 De studiematerialen (donkergekleurde gedeelte in dit opleidingsmodel) worden in deze folder weergegeven.
•	 De studiematerialen voor de overige vakken/leerlijnen zijn in de andere folders te vinden.
•	 Er zijn aparte folders voor de BPV-boeken en CGI-boeken.
•	 Bij de studiematerialen is de schooljaarlicentie Digiplein wenselijk (zie rechts onderaan in deze folder).
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