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Methode

Business Services
We bieden leerwerkboeken in de vorm van kerntaakboeken en vakboeken voor de volgende uitstroomprofielen/
kwalificaties van het kwalificatiedossier Business Services (zakelijke dienstverlening) met opleidingscode 23296:
•	 P1	 Assistant Business Services	 Niveau 2	 Opleidingscode 25724
•	 P2	 Allround Assistant Business Services	 Niveau 3	 Opleidingscode 25723
•	 P3	 Office & Management Support Specialist	 Niveau 4	 Opleidingscode 25728
•	 P4	 Business Administration & Control Specialist	 Niveau 4	 Opleidingscode 25725
•	 P5	 Legal, Insurance & HR Services Specialist	 Niveau 4	 Opleidingscode 25726
•	 P6	 Marketing & Communication Specialist	 Niveau 4	 Opleidingscode 25727

In de basistaak van P3 t/m P6 en in de profieltaak van P3 is Engels vereist.

Basis- en profielboek | P1: Assistant Business Services (niveau 2)

Titel Boekcode ISBN Druk Prijs Exameninfo Status Bijzonderheden

Basisboek: Assistant Business 
Services ABS B1 978-94-002-3462-8 1 € 59,50 B1-K1 (niv. 2) Leverbaar

Profielboek: Assistant Business 
Services ABS P1 978-94-002-3463-5 1 € 39,50 P1-K1 Leverbaar

Mijn stagecompetenties als 
assistant business services NIV 2 BPV ABS 978-94-002-3490-1 1 € 28,50 B1-K1+P1-K1 Leverbaar

Basisboeken | P2 t/m P6: Basis voor alle profielen op niveau 3-4
Onderstaande basisboeken zijn invullingen voor het basisdeel van alle niveau 3-4 profielen binnen Business Services.

Titel Boekcode ISBN Druk Prijs Exameninfo Status Bijzonderheden

Klantencontact BSS B1 978-94-002-3285-3 1 € 32,50 B1-K1-W1 Leverbaar

Zakelijke communicatie BSS B2 978-94-002-3286-0 1 € 32,50 B1-K1-W2 Leverbaar

Gegevensverwerking BSS B3 978-94-002-3287-7 1 € 32,50 B1-K1-W3 Leverbaar

Geld-, goederen- en 
informatieprocessen BSS B4 978-94-002-3288-4 1 € 31,50 B1-K1-W4 Leverbaar

Basiskerntaak zakelijke 
dienstverlening BSS B1-K1 TOT 978-94-002-3698-1 1 € 64,50 B1-K1 (W1 t/m 

W4) Leverbaar

Profielboeken | P2: Allround Assistant Business Services (niveau 3)

Titel Boekcode ISBN Druk Prijs Exameninfo Status Bijzonderheden

Financiën & administratie 
(niveau 3) BSS P2A 978-94-002-3464-2 1 € 34,50 P2-K1-W1/W2 Leverbaar

Organisatie, planning, 
voorraadbeheer BSS P2B 978-94-002-3465-9 1 € 39,50 P2-K1-W1/W3 Leverbaar

Allround Assistant Business 
Services: marketing & 
communicatie

BSS P2C 978-94-002-3520-5 1 € 37,50 P2-K1-W1/W4 Leverbaar



uitgeversgroep.nl/business

Profiel- en vakboeken | P3: Office & Management Support Specialist (niveau 4)

Titel Boekcode ISBN Druk Prijs Exameninfo Status Bijzonderheden

Corporate information BSS P3A 978-94-002-3504-5 1 € 36,50 P3-K1-W1/W2 Leverbaar

Administratie & financiën BSS P3B 978-94-002-3466-6 1 € 37,50 P3-K1-W1/W3 Leverbaar

Interne evenementen BSS P3C 978-94-002-3505-2 1 € 34,50 P3-K1-W1/W4 Leverbaar

Profielboeken | P4: Business Administration & Control Specialist (niveau 4)

Titel Boekcode ISBN Druk Prijs Exameninfo Status Bijzonderheden

Financieel administratieve 
operationele werkzaamheden BSS P4A 978-94-002-3469-7 1 € 41,50 P4-K1-W1/W4 Leverbaar

Financieel administratieve 
afsluitende werkzaamheden BSS P4B 978-94-002-3507-6 1 € 37,50 P4-K1-W1/W2/

W3 Leverbaar

Financiële administratie 1: Basis BSS P4 FA 1 978-94-002-3506-9 1 € 46,50 KE-1: Basis Leverbaar

Financiële administratie 2: Expert BSS P4 FA 2 978-94-002-3521-2 1 € 49,50 KE-2: Expert Leverbaar

Profielboeken | P5: Legal, Insurance & HR Services Specialist (niveau 4)

Titel Boekcode ISBN Druk Prijs Exameninfo Status Bijzonderheden

Ondersteunende HR-
adviestrajecten Basis BSS P5 HR 1 978-94-002-3508-3 1 € 49,50 P5-K1 +  

KE 4-6 Leverbaar

Ondersteunende HR-
adviestrajecten Gevorderd BSS P5 HR 2 978-94-002-3692-9 1 € 49,50 P5-K1 +  

KE 4-6 Leverbaar

Ondersteunende juridische 
adviestrajecten Basis BSS P5 JR 1 978-94-002-3470-3 1 € 49,50 P5-K1 +  

KE 3-5-7 Leverbaar

Ondersteunende juridische 
adviezen Gevorderd BSS P5 JR 2 978-94-002-3691-2 1 € 49,50 P5-K1 +  

KE 3-5-7 Leverbaar

Profielboeken | P6: Marketing & Communication Specialist (niveau 4)

Titel Boekcode ISBN Druk Prijs Exameninfo Status Bijzonderheden

Managementinformatie en 
verbeterplan BSS P6A 978-94-002-3509-0 1 € 34,50 P6-K1-W1 Leverbaar

Marketing- en 
communicatieactiviteiten BSS P6B 978-94-002-3522-9 1 € 44,50 P6-K1-W2 Leverbaar

Marktonderzoek BSS P6C 978-94-002-3512-0 1 € 37,50 P6-K1-W3 / 
KE-4 Leverbaar

Communicatie 1 BSS P6 CO 1 978-94-002-4132-9 2 € 36,50 KE-9 Verwacht: 2026

Communicatie 2 BSS P6 CO 2 978-94-002-4133-6 2 € 39,50 KE-9 Verwacht: 2026

Marketing 1 BSS P6 MA 1 978-94-002-4134-3 2 € 35,50 KE-8 Verwacht: 2026

Marketing 2 BSS P6 MA 2 978-94-002-4135-0 2 € 35,50 KE-8 Verwacht: 2026



Generieke examens en LOB

Titel Boekcode ISBN Druk Prijs Exameninfo Status Bijzonderheden

Nederlands 1F/2F-niveau NED 1F/2F 978-94-002-3229-7 2 € 42,50 P1, P2 Leverbaar

Nederlands 2F/3F-niveau NED 2F/3F 978-94-002-3230-3 2hz € 42,50 P3, P4, P5, P6 Leverbaar

Rekenen voor niveau 2 REK MBO 2 978-94-002-4253-1 2 € 42,50 P1 Verwacht: 2026

Rekenen voor niveau 3-4 REK MBO 3-4 978-94-002-4254-8 2 € 42,50 P2, P3, P4, P5, P6 Verwacht: 2026

Engels A2/B1-niveau ENG A2/B1 978-94-002-2774-3 1 € 34,50 P3, P4, P5, P6 Leverbaar

Engels B1/B2-niveau ENG B1/B2 978-94-002-2498-8 2 € 32,50 P3, P4, P5, P6 Leverbaar

Loopbaanoriëntatie en 
-begeleiding, niveau 2 LOB MBO 2 978-94-002-2803-0 1 € 32,50 P1 Leverbaar

Burgerschap mbo 2 BRG MBO 2 978-94-002-4294-4 2 € 34,50 P1 Verwacht: 2026

Loopbaanoriëntatie en 
-begeleiding, niveau 3-4 LOB MBO 3-4 978-94-002-2801-6 1 € 32,50 P2, P3, P4, P5, P6 Leverbaar

Burgerschap mbo 3-4 BRG MBO 3-4 978-94-002-4295-1 2 € 36,50 P2, P3, P4, P5, P6 Verwacht: 2026

Standaard ontvang je een papieren boek inclusief een 3-jarige licentie voor het online boek op leeromgeving Digiplein. Wil je alleen online werken? Neem dan 

contact met ons op.

Dit zijn de prijzen voor 2026. Prijswijzigingen onder voorbehoud.

Arjen van Kooten
a.vankooten@uitgeversgroep.nl
073 613 03 09

Kennismaken?

Wil je meer weten over de methode Business Services, 
of heb je advies nodig bij het samenstellen van je 
boekenlijst? Wij helpen je graag!




